Smeérnice ST/12

Postup p¥i podavani zadosti

Tato smérnice ST/12 nahrazuje ptedchozi vydani ze dne 16. 2. 2025.
Platnost zmén za¢ind od 1. 10. 2025.

1. Obecné ustanoveni

Smérnice upravuje postup pfi podavani Zadosti studentl a uchaze¢t bakala¥skych a
navazujicich magisterskych studijnich programi (dale jen ,,studenti®).

Zadosti schvaluje prorektorka pro pedagogickou ¢innost.

2. Studenti v dobé preruseni studia

Studenti v dob€ preruseni svého studia mohou podat pouze Z4dost o opétovny zapis do studia
dle této smérnice. Ostatni Zadosti ovliviiujici pribéh studia nelze v dob& preruseni studia
podavat.

3. Podani zadosti

VSechny Zadosti veetné pfiloh se podavaji elektronicky pies informaéni systém Moggis (dale
jen ,,Moggis“). Zadost se podava pies zalozku Zadosti. Student si zde vybere odpovidajici typ
zadosti.

4. Poplatky za Zadost

Za zpoplatnéné Zidosti dle smérnice PLP/04 je nutno zaplatit poplatek a uhradit jej do 3 dnt
od podéni Zadosti. Poplatek se hradi bankovnim pfevodem na Géet 3 309 309 309/0800, jako
variabilni symbol se uvadi identifika¢ni &islo studenta. Bez zaplaceni poplatku nelze Zadost
dale posuzovat.

S. Prilohy a formaty

Doprovodné dokumenty se nahravaji jako piilohy ve forméatu PDF, celkova velikost nesmi
pfesahnout 5 MB.

V piipadé vicestrankového dokumentu se dany dokument vloZ{ do jednoho souboru.
Ptedepsané naleZitosti jsou podminkou pro vytizeni Zadosti.

6. VyFizeni Zadosti

Obecna lhita pro vytizeni Zadosti je 30 dni. Lhita k vyfizeni je zahdjena nasledujici den po
podani Zadosti, v ptipadé zpoplatnéné Zadosti je lhiita k vy¥izeni zah4jena nasledujici den po
uhrazeni poplatku, chybi-li v Zadosti pfedepsana ptiloha nebo se vyskytuje jina prekazka

v zahdjeni vyfizovéni Zadosti, je student vyzvén k népravé a lhiita pro vyiizeni je zahajena
nasledujici den po odstranéni pfekazky. Neni-li pfekazka odstranéna do 10 dnii od vyzvani, je
Zadost zamitnuta a uhrazeny poplatek propada.

7. Dorucovani vyjadfeni a rozhodnuti o Zadostech
Vyjédteni a rozhodnuti jsou zasilana pfes systém Moggis (Osobni slozka).



8. Zmény souvisejici se studiem

Zmény tykajici se studia, zejména zahdajeni studia, pferuseni studia, zmény programu, zmény
formy studia, jsou moZné vZdy k zac¢atku nebo konci semestru, neni-li u Zddosti uvedeno
jinak.

9. Vyjimky

Prorektorka pro pedagogickou ¢innost mtiZe urcit vyjimku z uréenych lhiit u Zadosti na zaklade
vyjimeéné zdravotni a socialni situace studenta.

L Zadost o pFeruSeni studia
Poplatek

300 K¢ / variabilni symbol je ID studenta
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Lhiity pro poddni Zidosti
o Pro zimni semestr: nejpozd&ji do 7. 9. daného akademického roku.
e Pro letni semestr: nejpozdéji do 15. 1. daného akademického roku.

Piilohy Zidosti
K Zadosti student pfipojuje strué¢né odivodnéni ditvodt Zadosti o pferuseni studia.

Podminky a disledky pieruseni studia

o PicruSenim studia nejsou dotéeny povinnosti vyplyvajici ze smlouvy o studiu, véetné
uhrady $kolného. NedodrZeni této povinnosti povede ke zméné pieruseni na ukoncéeni
studia.

o Na konci zimniho semestru je pferu$eni podminéno doplacenim $kolného za zapocaty
akademicky rok podle smluvnich podminek. Skolné za neodstudované mésice je
studentovi ponechano na obdobi po néstupu do studia. Pokud student do studia
nenastoupi po pferuseni, Skolné propada.

o Na konci akademického roku se Skolné na nadchazejici rok nehradi.
o Celkova doba pferuseni nesmi pfesdhnout tfi roky.

o V dobeg pferuseni studia neni student ve statutu studenta.



I1. Zadost o evidenci uznané doby rodic¢ovstvi (UDR)

Za UDR se povazuje obdobi Eerpani matefské a rodi¢ovské dovolené podle zakona &.
262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdgjsich predpist.

Bezpoplatkovost
Zadost o evidenci UDR neni zpoplatnéna.

rvr

Pozadavky na podani zidosti
Aby vy3e uvedena prava mohla byt studentovi ptiznéna, musi o n& student poZadat a podlozZit
tuto Zadost ptislusnymi doklady, které dokladaji rozhodné skuteénosti.

Povinné doklady k doloZeni
1. T&hotenskd priikazka s uvedenym pfedpokladanym terminem porodu (u matky).

2. Rodny list ditéte nebo rozhodnuti p¥isluiného organu o pievzeti ditéte do péce
nahrazujici pé¢i rodi¢i; tyto doklady je nutné doloZit nejpozdgji do 22 tydnd po
narozeni ditéte.

Diisledky nesplnéni podminek

NepiedloZeni poZzadovanych dokladd uvedenych v bodech 1) a 2) vede k ukonéeni evidence
UDR.

VSTVS si miize vyzadat predloZeni originald doloZenych dokumentt.

Studentova povinnost
Student je povinen neprodleng hlasit vysoké Skole viechny zmé&ny majici vliv na evidenci
UDR, véetné ukon¢eni evidence.

Nirok na prodlouZeni thit

Pokud student v dob€ evidence UDR nepferusi své studium, ma po dobu matefské dovolené
narok na prodlouZeni lhiit pro plnéni studijnich povinnosti pro postup do dalsiho roéniku o
dobu, po kterou by jinak trvalo éerpani matefské dovolené, tj. minimalng o 28 tydni.

V takovém piipad¢ bude stanovena lhiita pro splnéni studijnich povinnosti ve vyjadieni k této
Zadosti. Student v UDR, ktery je na matefské dovolené, podava pro zapis do dalstho
akademického roku Zadost o elektronicky zapis do roéniku pii evidenci UDR v dobg& mate¥ské
dovolené, osvobozenou od poplatkti za nesplnéné pfedméty.

Zadost o pFeruieni studia pFi evidence UDR
Pokud student v dob& evidence UDR chce pierusit studium, podava Zadost o preruseni studia
dle ¢l. I této smé€mice. Zadost o pferueni studia je zpoplatnéna. Na zakladé ustanoveni ¢l. 11

Studijniho a zkuebniho tadu VSTVS PALESTRA se pferueni studia pii uznané dobé
rodi€ovstvi nezapocitavé do celkové doby pierudeni.

Dalsi podrobnosti UDR upravuje Smérnice ST/16.

III. Zadost o opétovny zapis do studia po pFeruSeni

Bezpoplatkovost
Zadost o op&tovny zapis do studia neni zpoplatnéna.



Lhiity pro podani Zadosti
e Pro zimni semestr: nejpozd&ji do 7. 9. dané¢ho akademického roku.
e Pro letni semestr: nejpozdéji do 15. 1. daného akademického roku.
Podminky pro opétovny zipis

e Podminkou je zaplaceni prvni splatky Skolného podle rozpisu splatek piedepsaného
pro piislusny ro¢nik a studijni program v daném akademickém roce.

o Skolné bude p¥ipadn& poniZeno o &stku, kterou student ponechal pfi prerusent studia.

o Uhrazeni poplatku za nesplnéné piedméty v poslednim roéniku pfed pferuSenim studia
(neplati v piipad€ opakovani ro¢niku).

IV. Zadost o opakoviani roéniku

Bezpoplatkovost
Zadost o opakovani ro¢niku neni zpoplatnéna.

Lhiita pro podani Zadosti
Zadost 1ze podat nejpozdgji do 7. 9. daného akademického roku, coZ je termin pro splnéni
studijnich povinnosti.

Diisledky nespinéni Thiity
V piipadg, Ze student nesplni studijni povinnosti do uvedeného terminu, bude zahajeno
spravni Hzeni ve v&ci ukonceni studia.

Podminky pro opakovani

Podminkou je uhrazeni prvni splatky skolného podle rozpisu splatek pro dany ro¢nik.

V. Zadost o opakovani semestru

Bezpoplatkovost
Zadost o opakovani semestru neni zpoplatnéna.

Lhity pro podani Zidosti
o Z4dost lze podat pred zah4jenim piisluiného semestru.
o Pro zimni semestr: nejpozdé&ji do 7. 9. daného akademického roku.
e Pro letni semestr: nejpozdé€ji do 15. 1. dan¢ho akademického roku.
Podminky a pravidla Zidosti
o Z4&dat mohou studenti v poslednim ro¢niku studia.

e Pro opakovani zimniho semestru je nutné uhradit éastku ve vysi ¥ Skolného za cely
akademicky rok daného studijniho programu.



e Pro opakovani letniho semestru musi student podat Zadost o pferu$eni studia pro zimni
semestr dle Cl. I této smérnice.

VI. Zadost 0 zménu studijniho programu
Poplatek

1000 K¢ / variabilni symbol je ID studenta
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Podminky pro zménu programu

Zména studijniho programu je moZna pouze mezi programy ve stejné oblasti vzdélavani,
konkrétné€ mezi:

* Sportovni a kondi¢ni specialista

* Vyzivové poradenstvi a sportovni diagnostika

Zména programu neni moznd mezi oblastmi vzdélavani, tj. napf. mezi programy SKS/VPSD a
Fyzioterapie. V takovém piipadé musi student podat novou pfihlasku a absolvovat piijimaci
fizeni.

Posuzovini Zadosti

Schvéleni zmény programu neni automatické. U zmény programu se posuzuje zejména:

e dosavadni studijni vysledky a plnéni povinnosti studenta;
e pocet splnénych pfedméti a jejich charakter;
o dal3f relevantni faktory s ohledem na studijni plan cilového programu.

Lhiita pro podaini Zidosti
Vizdy pfed zaCatkem akademického roku, nejpozdé&ji do 7. 9. daného roku.
PoZzadavky na podini Zidosti
K Zadosti je nutné pfipojit:
o struéné pisemné odivodnéni divodli zmény studijniho programu;
e potvrzeni o zdravotni zptisobilosti na formula¥i VSTVS Palestra platném pro novy
program.
V pripadé schvileni zmény programu

Studentovi bude vydan dodatek ke smlouvé o studiu, ktery upravi podminky véetné Skolného
(konkrétni vyse dle dodatku).



Piedméty absolvované ve stavajicim programu, které jsou shodné s pfedméty v cilovém
programu, budou uznany a student bude zafazen do odpovidajiciho ro¢niku.

Doporuceni
Pfed podanim Zadosti doporucujeme konzultaci na studijnim oddéleni s ohledem na mozné
dopady zmény do studijniho planu a na prodlouzeni délky studia.

VII. Zidost 0 zménu formy studia
Poplatek

1000 K¢& / variabilni symbol je ID studenta
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Doprovodna Zadost o prikaz ISIC/ALIVE

Podminkou schvéleni Zadosti o zménu formy studia je podani druhé samostatné zadosti s
nézvem ,,Zadost o vystaveni pritkazu ISIC/ALIVE p¥i zméné formy studia® dle &l. XXII
této smérnice.

Lhity pro podani Zadosti
e Pro zimni semestr: nejpozd&ji do 7. 9. dan¢ho akademického roku.
e Pro letni semestr: nejpozdéji do 15. 1. dané¢ho akademického roku.

Poznamka

Zadosti o zmé&nu formy studia a o vystaveni prikazu ISIC/ALIVE je moZné podat ve
stanovenych terminech, a jejich schvaleni zavisi na splnéni podminek. Pokud student nesplni
Ihiity nebo poZzadavky, jeho Zadost miiZze byt zamitnuta nebo mtize byt nutné ji opét podat v
nasledujicim obdobi.

Doporuéujeme studentiim konzultovat zménu formy studia na studijnim oddéleni z divodu
moZného rozdilu ve studijnich planech.

VIIIL Zidost o zménu tématu bakala¥ské/diplomové prace

Bezpoplatkovost
Zadost o zménu tématu neni zpoplatnéna.



Rozsah zmény tématu
Zménou tématu se rozumi zména obsahu a celkového zaméfeni BP/DP po odevzdani
schvéaleného zadani a po udéleni zapodtu z pfedmé&tu Diplomovy seminaf.

Pokud student pouze méni nazev préce, zatimco obsah ziistava stejny, nejedna se o zménu
tématu — v takovém pfipadé student pouze informuje studijni odd&leni e-mailem a pfipoji
souhlas vedouciho prace.

Postup pii zméné tématu u programu SKS, VPSD, WS

PH zm&n& tématu si student vybira nové téma ze seznamu vypsanych témat VSTVS
PALESTRA pro dany akademicky rok a postupuje dle bodu A). Méni-li student téma a
soucasng pfichazi s ndvrhem vlastniho tématu, postupuje dle bodu B).

Postup pri zméné kazuistiky a tématu u programu Fyzioterapie

Zménu kazuistiky student konzultuje s vyudujicim Diplomového semindfe. Pfi zmé&ng
kazuistiky student postupuje dle bodu A). Pfichazi-li student s navrhem vlastniho tématu,
postupuje dle bodu B).

A) Vybér tématu ze seznamu nebo nova kazuistika
Student si pfipravi piflohu (vyplni a necha podepsat), kterou vloZi do Zzadosti pfes Moggis:

o Formulaf €. 1 ,,Podklad pro zadédni zavéreéné prace pfi zméné tématu“ (ke stazeni v
Moggis, Dokumenty — Studijni material — Diplomovy seminaf).

o SKS, VPSD, WS: Podklad podepisuje vedouci prace (pfipadné novy vedouci, pokud
dochdzi ke zméng).

» Fyzioterapie: podklad podepisuje vedouci prace (pfipadné novy vedouci, pokud
dochézi ke zméng&) a ndsledné vyuéujici Diplomového seminafre.

¢ Pokud dokument obsahuje vice listi, student jej vloZi do jednoho souboru.

B) Navrh vlastniho tématu (musi vZdy schvilit garant daného programu)
Student piipravi (vyplni a nechd podepsat) tyto dvé& pfilohy, které vioZi do Zadosti pfes
Moggis:

o Formulat €. 1,,Podklad pro zadani zavéreéné prace pii zméné tématu*,

o Formuléf €. 5 ,,Souhlas garanta studijniho programu s navrhem vlastniho tématu
kvalifika¢ni prace” (ke stazeni v Moggis).

o Pokud jeden dokument obsahuje vice listi, student jej vloZi do jednoho souboru.
Diilezité:
Zadost nelze schvalit bez viech pozadovanych piiloh.
Lhiity pro podani zZidosti
BP/DP mize student odevzdat nejdifve po 6 mésicich od podani Zadosti 0 zménu tématu,
proto je nutné pro podani této Zadosti dodrZet stanovené terminy:

e pro SZZK v ervnu: do 31. fijna ptislu§ného roku, aby mohl BP/DP odevzdat v dubnu;

e pro SZZK v z&fi: do 31. prosince pfislusného roku, aby mohl BP/DP odevzdat v
cervnu;



e pro SZZK v lednu: do 31. kvétna pfislu§ného roku, aby mohl BP/DP odevzdat v
listopadu.

V pFipadé zmény vedouciho
Pokud pfi zméné tématu student méni i vedouciho prace, musi soucasné podat i Zadost o
zmeénu vedouciho dle €l. IX této smérnice a splnit podminky této Zadosti.

IX. Zadost o zménu vedouciho bakalaiské/diplomové prace

Bezpoplatkovost
Zadost o zménu vedouciho neni zpoplatnéna.

Podminky zmény vedouciho

e Zazménu vedouciho se povazuje vyména vedouciho po odevzdani schvaleného
Zadéni prace a po ziskani zdpoctu z pfedmétu Diplomovy seminaf.

e Student vybira vedouciho v souladu se Smé&rnici ST/18.
Postupy pii vybéru vedouciho SKS, VPSD, WS

A) Novy vedouci ze seznamu akademickych pracovniki na VSTVS PALESTRA
Student pfipravi tyto pfilohy a vloZi je do Zadosti v Moggis:

e Pfiloha ¢. 1 — E-mailova komunikace se stavajicim vedoucim, ze které jasn€ vyplyva,
Ze s nim student ukonéuje spolupraci.

o Piiloha €. 2 — E-mailova komunikace s novym vedoucim, ze které je zfejmé, Ze novy
vedouci souhlasi s vedenim préce.

o Pokud dokument obsahuje vice listli, vloZi je do jednoho souboru.

B) Novy vedouci z jiného pracovisté (externi)
Student dolozi odborny profil a osobni udaje. Pfipravi a vloZi do Moggis:

o Pfiloha ¢. 1 — E-mailova komunikace se stavajicim vedoucim, ze které jasn€ vyplyva
ukonceni spoluprace.

o Ptiloha &. 2 — Formul4f ¢&. 2 ,,Z4adost 0 zmé&nu vedouciho — vybér externisty (ke
stazeni v Moggis, Dokumenty — Studijni materidl — Diplomovy seminaf).

e Pokud dokument obsahuje vice listi, vioZi je do jednoho souboru.

Postup pf¥i vybéru vedouciho Fyzioterapie
Novy vedouci musi spliiovat podminky pro vedeni praci dle Smérnice ST/18.

e Piiloha &. 1 — E-mailova komunikace se stavajicim vedoucim, ze které jasn€ vyplyva,
Ze s nim student ukonéuje spolupraci.

o Pfiloha &. 2 — E-mailova komunikace s novym vedoucim, ze kter¢ je zfejmé, Ze novy
vedouci souhlasi s vedenim préce.

o Pokud dokument obsahuje vice listl, vloZi je do jednoho souboru.



Podminky pro schvileni
Bez vySe uvedenych piiloh bude Zadost automaticky zamitnuta.

Lhiity pro podani Zidosti

e pro SZZK v Cervnu: nejpozdéji do 31. 10. pfisluiného roku, aby BP/DP mohl byt
odevzdan v dubnu;

o pro SZZK v zaH: nejpozdéji do 31. 12. pfislu§ného roku, aby BP/DP mohl byt
odevzdan v gervnu;

e pro SZZK v lednu: nejpozdgji do 31. 5. pfisluiného roku, aby BP/DP mohl byt
odevzdany v listopadu.
Diilezita poznimka
Pokud ziroveti dochazi ke zméné tématu préce, student je povinen kromé Zadosti 0 zménu

vedouciho podat i Zadost o zménu tématu dle &l. VIII této smé&mice a dodrZet piisluiné
terminy jejiho podani.

X. Zadost o prodlouzeni zkouskového obdobi
Poplatek

600 K¢ / variabilni symbol je ID studenta

QR Platba

Lhity pro podéni Zidosti

o Z4dost lze podat pouze v pribshu zkouskového obdobi letniho semestru, a to do 7. 9.
daného akademického roku (tj. do terminu splnéni povinnosti).

o Zkouskové obdobi miiZe byt maximalné prodlouZeno do 7. 10. téhoZ roku.

Ve zkouskovém obdobi zimniho semestru se Zadost o prodlouZeni nepodava.

Podminky podani Zadosti
« Zadost miZe podat pouze student v poslednim ro¢niku studia.

o Poclet pfedmétil, které se budou plnit v prodlouZeném obdobi, miize byt maximalnég tii,
bez ohledu na jejich kategorii. Student do Zadosti pfesné uvede seznam predméti a
vyuéujici.



e Student musi byt pfedem domluven s vyuéujicimi na individudlnim zkouSeni po
zkouskovém obdobi. Tuto domluvu pfiklada jako p¥ilohu — e-mailovou komunikaci,
ktera jasn& doklada souhlas vyuéujiciho. Pokud je to vice pfedméti, doloZi se 2 nebo 3
samostatné piilohy.

X1I. Zadost o individualni studijni plan (ISP)
Poplatek
300 K¢ / variabilni symbol je ID studenta
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Pozadovana dokumentace
Pii podani Z4dosti je nutné doloZit nasledvjici dokumenty (pfilohy):

a) v piipad& sportovni reprezentace dle § 54a, bodu 2 zdkona &. 111/1998 Sb. o vysokych
Skolach - potvrzeni od sportovniho klubu véetné zdivodnéni ISP, podrobného
tréninkového planu apod.;

b) v ptipadé zavaznych zdravotnich divodi - 1€karské potvrzeni;

¢) vjiném odivodnéném pifipadé — doloZit relevantni potvrzeni dokazujici zavaZnost
divodia k ISP.

Dokumenty je tfeba vloZit do jednoho souboru, pokud obsahuji vice listi.

Plnéni studijnich povinnosti do rozhodnuti
Do doby rozhodnuti o ISP je student povinen plnit poZadavky pfedmétu/ti od zacatku
pfisluSného semestru.

ProdlouZeni a opétovné zadosti

ISP miiZe byt povolen na jeden ¢&i vice semestrii. Pokud chee student poZadat o prodlouZeni,
musi nejméné 30 dnii pfed uplynutim aktualni lhiity podat novou Zadost véetné poZzadované
dokumentace.

Po schvileni ISP

Po schvéleni ISP je student povinen neprodlené informovat ptisluiné vyuéujici a dohodnout s
nimi konkrétni fipravu studijnich povinnosti pro dany pfedmét.

Diilezita poznamka

Student, ktery ma zijem ziskat licen¢ni opradvnéni, je povinen vyhovét poZadavkim
vyudujicich v plném rozsahu, a to i v pfipad¢ studia podle ISP.

Specifické podminky programu Fyzioterapie



Vzhledem k charakteru a pozadavkim studijniho programu Fyzioterapie, zejména s ohledem
na praktickou vyuku, odbornou praxi a profesni regulace v oblasti zdravotnickych povolani,
1ze ISP povolit pouze v omezeném rozsahu.

» ISP v programu Fyzioterapie se zpravidla ud€luje na kratsi dobu nez celé studijni
obdobi.

» Platnost ISP je vZdy €asové vymezena a podminéna splnénim stanovenych studijnich a
praktickych pozadavki.

XII. Zadost o posunuti terminu odevzdani bakalaiské/diplomové prace
Poplatek

1000 K¢ / variabilni symbol je ID studenta

I— QR Platba

Lhiity pro podani zidosti
o nejpozdéji do 15. 4., pro cervnovy termin SZZK, prodlouzit 1ze max. do 10. 5.
o nejpozdéji do 30. 6., pro zafijovy termin SZZK, prodlouzit 1ze max. do 10. 7.
» nejpozdéji do 15. 11., pro lednovy termin SZZK, prodlouZit 1ze max. do 10. 12.

Podani zadosti
K Zédosti student pfipojuje:

o Stru¢né vyjadreni divodi pro prodlouZeni terminu; posun je povolen pouze ve
zvlastnich piipadech, napfiklad: vaZzné zdravotni potiZe (doloZené lékaiskym
potvrzenim), dokon€eni prizkumu prace (potvrzené vedoucim), studijni pobyt v
zahrani¢i ¢i jin€ vyjimecéné situace (napf. ucast na zahraniéni misi).

o Potvrzeni vedouciho prace, Ze souhlasi s pozd€j$im odevzdanim (e-mailova
komunikace).

Dalsi pokyny
Pokud mé jeden dokument vice listil, vloZi student viechny stranky do jednoho souboru.



XIII. Zdost o externiho vedouciho / oponenta

Bezpoplatkovost
Zadost neni zadnym zptisobem zpoplatnéna.

Zidost o externiho vedouciho SKS, VPSD, WS

 Externim vedoucim je myslen (akademicky) pracovnik, ktery na VSTVS PALESTRA
nevyucuje ani v minulosti nevyucoval. Externi vedouci musi spliiovat kritéria dle
Smérnice ST/18.

e Zadost se podavéa v dob& vybéru tématu kvalifikadni price (v rdmci vjuky piedmétu
Diplomovy seminaf), nejpozdé&ji vak do terminu uréeného pro odevzdani zad4ni
kvalifika¢ni prace (dle harmonogramu akademického roku).

Studenti v programu Fyzioterapie Zadost o externiho vedouciho nepodévaji. Volba
vedouciho spada do kompetence vyuéujiciho Diplomového seminafe a studenti p¥i vybéru
vedouciho postupuji dle Smérnice ST/18.

Postup

o Student a externi vedouci nejprve vyplni formulé¥ &. 3 ,,Zadost o schvéleni externiho
vedouciho®.

e Vyplnény formuléf &. 3 student predklada vyucujicimu pfedmétu Diplomovy seminaf,
ktery schvaluje podpisem a zaskrtnutim Ano/Ne.

o Student vlozi kompletni vyplnény a podepsany formulaf ¢. 3 jako piilohu do Zadosti v
Moggisu.

 Z4dost nasledn& schvaluje prorektorka pro pedagogickou &innost.

o Formulaf €. 3 je ke staZzeni v Moggisu (Nasténka — Dokumenty — Studijni material —
Diplomovy seminaf).

e Pokud dokument obsahuje vice listt, vloZi se do jednoho souboru.

Oficialni schvéleni externiho vedouciho se povaZuje za splnénou povinnost studenta nahlasit
zvolené téma a vedouciho. Externi vedouci bude bezodkladné po schvaleni Zadosti pfifazen
k elektronickému podkladu studenta v Moggisu.

Zadost o externiho oponenta (SKS, VPSD, FYZIO, WS)

Je to vyjimetnd Z&dost, oponenta standardné piifazuje Skola po odevzdani
bakalafské/diplomové prace k obhajobég.

Lhity pro podani Zadosti

e nejpozdéji do 15. 4. v ptipadé, Ze piistupuje k szzk v Eervnu
e nejpozdéji do 15. 6. v piipadé, Ze ptistupuje k szzk v zafi
e nejpozdéji do 15. 11, v piipadé, ze piistupuje k szzk v lednu

Postup

« Student a externi oponent nejprve vyplni formulat &. 4 ,,Z4adost o schvaleni externiho
oponenta‘®.
o Vyplnény a podepsany formulaf student vlozi jako pfilohu do Zadosti v Moggisu.



e Z4dost schvaluje prorektorka pro pedagogickou &innost.
o Formular €. 4 je ke staZzeni v Moggisu (Nasténka — Dokumenty — Studijni odd€leni —
Statni zdvére€na zkouska).

Pii odevzdani bakalarské/diplomové prace student doloZi dva originalni podepsané
dokumenty (smlouvy pro externiho oponenta a vedouciho prace), které jsou ke staZeni v
Moggisu (Nasténka — Dokumenty — Studijni oddéleni — Stitni zavére¢na zkouska).

Vedeni nebo oponovani externistou je schvaleno pouze ve vyjimeénych ptipadech a nelze
soucasné mit externiho vedouciho i externiho oponenta.

XIV. Zadost o uznani predméti
Poplatek

Uznéni 5 a vice pfedméti: 3000 K¢ / variabilni symbol je ID studenta

— QR Platba

V pfipadé Zadani o uznani 1 aZ 4 pfedméti se hradi poplatek 600 K¢ / 1 ptedmét.
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Lhiity pro podéni Zadosti
Uchaze€ nastupujici do studia podava Zadost v prib&hu pfijimaciho fizeni, nejpozdéji 30 dnd
pited ukonéenim pfijimaciho #izeni pro dany akademicky rok.

PoZadovana dokumentace (pfilohy Z4dosti):

« oficialni vypis znamek, ktery se zaklada do slozky studenta na VSTVS PALESTRA.
Vypis znamek musi byt itelny v béZzné velikosti pisma, musi byt opatfen podpisem a
razitkem dané Skoly; Zadé-li student o uznani pfedmétu na zaklad¢ absolvovaného
kurzu, doklada osvédceni nebo diplom obsahujici vypis hodinové dotace daného kurzu
(pfipadné potvrzeni o hodinové dotaci kurzu, které je podepsané a orazitkované
piisludnou organizaci);

« sylaby nebo osnovy predméti, které chce student uznat (anotace), které jsou opatfené
podpisem a razitkem Skoly;

o informace o podtu kreditli za jednotlivé predméty;

¢ nazev pfedchozi 8koly a pfedchoziho studijniho programu a uvedeni nazvu studijniho
programu (u SKS v&etné specializace), do.kterého se chce na VSTVS PALESTRA
zapsat.

Format dokumentii
Pokud jeden dokument obsahuje vice listi, vloZi student vSechny stranky do jednoho souboru.



Podminky uznavani predméti

Aktualng platna pravidla upravuje Rozhodnuti rektora — ,,Pravidla pro uznavani pfedméti*
(dostupné v Moggisu, sekce Nésténka — Dokumenty — Utedni deska). VSTVS Palestra miize
po studentovi vyZadovat ptedloZeni originalu vySe uvedenych dokladd.

Rozhodnuti 0 uznani predmétii
Ptehled uznanych pfedméth je soucast rozhodnuti k jeho zadosti, které se doruéuje do
Moggisu (Osobni sloZka).

Rozdilova zkouska
V n&kterych ptipadech mtzZe byt stanovena rozdilova zkouska. Student ma timto uznanu
dochézku, ale musi se s vyu€ujicim pfedmétu dohodnout na forme ptezkouseni.

e Pokud je pfedmét v aktudlnim semestru, student si domluvi zkousku bezodkladné po
obdrZeni vyjadfeni k Zadosti.

o Pokud neni pfedmét v aktualnim semestru, student vycka na jeho vypsani v budoucim
obdobi a postupuyje stejné€ nebo, pokud je student v poslednim ro¢niku a nemtze cekat,
obrati se na vedouciho pfisluiné katedry, do které dany predmét patii a domluvi se
s vedoucim katedry na piezkouseni. Vedouci katedry uréi, ktery vyudujici zkousku
zajisti.

Diilezité upozornéni
Piedmeét, o jehoZ uznéani Z4d4, je uznan aZ po vydani rozhodnuti o uznani. Do té doby musi
student nadale plnit dany pfedmét podle Studijniho a zkuSebniho Fadu.

Uznani predméti a licence

Student bere na v&édomi, Ze pokud Zada o uznani pfedméti, jejichZ splnéni je podminkou pro
ziskani licenci v ramci VSTVS PALESTRA, ztraci tim narok na tyto licence — jejich udéleni
je vazano na splnéni ptedmétd pfi fadném studiu.

XYV. Zadost o elektronicky zapis do vys§iho roéniku p¥i splnéni studijnich
povinnosti

Bezpoplatkovost
Zadost neni Zadnym zptisobem zpoplatnéna.

Zadost muze podat pouze stavajici student. Zadost umoziiuje studentovi zapsat se do vyssiho
ro¢niku bez osobni u¢asti na zapise.

Neposkytuje se studentlim, kteti nastupuji po pferuseni studia. Tito se¢ musi dostavit k zapisu
osobn& podle Harmonogramu akademického roku.

Student, ktery preferuje osobni zapis, se musi dostavit osobn¢€ na studijni oddéleni ve
stanoveném terminu zapist dle Harmonogramu akademického roku.

Lhiity pro podani zidosti a podminky
e Zidost se podéva nejpozdgji do 7. 9. daného akademického roku.



= Dusledkem nepodani Zadosti o zipis nebo nedostaveni se k zépisu osobn€ je nesplnéni
studijnich povinnosti vedouci k zahajeni spravniho fizeni ve véci ukonceni studia.

Podminky pro podani zadosti

Student v den podani Zadosti musi mit splnéno:

o vSechny povinné, povinné volitelné i volitelné pfedméty, do nichZ se zapsal v daném
roce,

« uhrazenou splatku $kolného na novy akademicky rok,
o vSechny piipadné dluhy.

XVI. Zadost o elektronicky zapis do vy$siho roéniku p¥i nesplnéni
studijnich povinnosti

Poplatek
1 nesplnény ptedmét 800 2 nesplnéné piedmeéty 3 nesplnéné predméty
K¢ 1600 K¢ 2400 K¢
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Variabilni symbol je ID studenta.

Zadost miiZe podat pouze stavajici student. Zadost umoziiuje studentovi zapsat se do vy§§iho
ro&niku bez osobni icasti na zapise.

Neposkytuje se studentiim, ktefi nastupuji po pferuseni studia. Tito se musi dostavit k zapisu
osobné podle Harmonogramu akademického roku.

Student, ktery preferuje osobni zapis, se musi dostavit osobné na studijni oddéleni ve
stanoveném terminu zapist dle Harmonogramu akademického roku.
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Podminky podini Zadosti

» Tato Zadost je nutn4, pokud student nesplni studijni povinnosti (zapsané predméty
daného akademického roku) v fadném terminu dle Harmonogram akademického roku
(do7.9.)

o Bez této Zadosti nelze studenta zapsat do vys$siho ro¢niku.

Lhuty pro podani Zidosti a podminky



e Z4dost se podéva nejpozd&ji do 7. 9. daného akademického roku.

o Dusledkem nepodani Zadosti o zapis nebo nedostaveni se k zapisu osobné je nesplnéni
studijnich povinnosti vedouci k zahajeni spravniho ¥izeni ve véci ukonéeni studia.

o Zadost o zépis do vyssiho roniku pii nesplnéni studijnich povinnosti neplati pro
studenty, ktefi nastupuji do studia po pferueni. Ti se musi dostavit k zapisu osobné dle
Harmonogramu akademického roku.

Obsah zidosti
Student v Zadosti uvede vSechny pfedméty, které ma nesplnéné v daném akademickém roce.

Podminky pro zipis p¥i nesplnéni studijnich povinnosti

¢  Pfi nesplnéni maximéln€ 3 povinnych pfedméthi je mozné povolit zdpis do vyssiho
ro¢niku.

o Nesplnéné povinné pfedméty (P) musi byt student schopen splnit nejpozdéji do konce
nasledujiciho akademického roku; pokud je nesplni, bude muset poZadat o opakovani
ro¢niku nebo mu bude studium ukonéeno podle zékona.

o Nesplnéné povinné volitelné (PV) a volitelné predméty (V) se nepievadgji, student si v
dal$im roce zapisuje nové predméty tak, aby splnil poZadované kredity.

» Piipodani Zadosti hradi student poplatek za kazdy nesplnény pfedmét dle smé&mice
PLP/04.

Dalsi podminky k zipisu do dal$iho roéniku
e Podminkou je uhrazené §kolné za novy akademicky rok.
o Student musi mit viechny dluhy uhrazené.
Vyjimky
e Pokud je student na studijnim pobytu v ramci Erasmus+ a nesplni studijni plan, miZe
piedméty prevést bez poplatku.
Diisledky nesplnéni

» Pokud student nesplni stanovené poZzadavky, nepozada o zapis do vy§§iho ro¢niku ani
o opakovani ro¢niku, nebo nepferusi studium, jeho studium bude ukonéeno podle § 56
odst. 1 pism. b) zakona o vysokych $kolach.

Ukondéeni studia
o Ukondeni je moZné vypovézenim smlouvy do 30. 6. s i¢innosti na nasledujici rok.

o Skolné je splatné za cely akademicky rok.



XVII. Zadost o elektronicky zapis do ro¢niku p¥i opakovani
ro¢niku/semestru

Bezpoplatkovost
Zadost neni zpoplatnéna.

Zadost mlZe podat pouze stavajici student. Zadost umoZituje studentovi zapsat se do semestru
nebo ro¢niku bez osobni u¢asti na zapise.

Neposkytuje se studentiim, ktef{ nastupuji po pferuseni studia. Tito se musi dostavit k zapisu
osobné podle Harmonogramu akademického roku.

Student, ktery preferuje osobni zapis, se musi dostavit osobné na studijni odd&leni ve
stanoveném terminu z4pist dle Harmonogramu akademického roku.

Lhiity pro podini Zadosti a podminky

o Zadost je tieba podat nejpozdégji do 7. 9. daného akademického roku (hlavni termin
splnéni studijnich povinnosti).

o Disledkem nepodéni Zadosti o zépis nebo nedostaveni se k zapisu osobng je nesplnéni
studijnich povinnosti vedouci k zahajeni spravniho Fizeni ve véci ukondéeni studia.

Podminky pro zipis
¢ Plna schvéalena zadost o opakovani ro¢niku nebo semestru.

o Uhrazen4 splatka $kolného na novy akademicky rok nebo semestr.

¢ V3echny ptipadné dluhy musi byt uhrazené.

XVIII. Zadost o pfepracovani bakalarské/diplomové prace po udéleni
kreditu
Poplatek

2500 K¢ / variabilni symbol je ID studenta

QR Platba

Podminky podani Zadosti

Zadost se podavé z divodu, kdy student chee v jiz odevzdané BP/DP po zapodtu provadét
zmény libovolného rozsahu. Tyto divody mohou nastat v pfipadé:



negativniho hodnoceni posudku oponenta a nésledného odstoupeni studenta od
obhajoby;

negativniho hodnoceni posudku vedouciho na zékladé nevyhovujictho vysledku
systému pro odhalovani plagiatorstvi mezi zavére¢nymi pracemi;

nedspesné obhajoby.

y__rvr

Lhiity pro podani Zadosti
Zadost podava student bezodkladné po zji§téni skuteénosti, vedoucich k nutnosti pfepracovat
préaci, nejdéle do niZe stanovenych termint:

pfi obhajobé v Eervnu - nejpozdéji do 30. 6., (nejbliz§i mozné p¥ihlaseni k SZZK je
na zafi téhoZ roku);

pFi obhajobé v ziFi - nejpozdéji do 30. 9., (nejbliZzsi mozné pfihlaSeni k SZZK je na
leden nasledujiciho roku);

pFi obhajobé v lednu - nejpozdéji do 31. 1., (nejbliZ§i moZné piihlaSeni k SZZK je
v ¢ervnu téhoZ roku).

uvedené terminy nejbliZz§iho moZného piihlaseni k SZZK a odevzdani pfepracované
prace plati pouze v ptipadé, Ze prace zistava u stejného vedouciho a tématu.

Zména tématu nebo vedouciho

Pokud student zada o zménu tématu nebo vedouciho po udéleni kreditti, BP/DP muZe
odevzdat nejdiive po 6 mésicich od podani Zadosti o zménu.

Pokud pfi pfepracovani méni student téma BP/DP, podava zaroveni Zadost o zménu
tématu dle &l. VIII této smé&mice a dodrZuje stanovené podminky.

Pokud student méni vedouciho prace, podavé soucasné zadost o zménu vedouciho dle
¢l. IX této smérnice a spliiuje podminky této Zadosti.

Postup pro podani

Student nejprve stahne a vyplni formulaf &. 6 ,,Zadost o pfepracovani prace po ud&leni
krediti* (ke stazeni na nasténce v Moggisu, Dokumenty — Studijni oddéleni — Statni
zavérena zkouska),

Vyplnény formuléf ptiloZi jako pilohu do Zadosti ptes Moggis.

Pokud ma dokument vice listi, Dokumenty je tieba vloZit do jednoho souboru, pokud
obsahuji vice listd.

DalSi pravidla

P#i v€asném odstoupeni od obhajoby student neptijde o zkouskovy termin (viz
Studijni a zkuSebni Fad, ¢l. 8).

Pokud je zadost podana po stanovené lhité, mtze byt studentovi povoleno piihlaSeni k
SZZK v ptistim obdobi.

Pokud student Zad4 o pfepracovéni prace po udéleni kreditd, musi vZdy podat odhlasku
ze SZZK do tii dnl od zjisténi skutecnosti, vedoucich k nutnosti praci pfepracovat,



nejpozd&ji vSak posledni plénovany den danych SZZK dle harmonogramu
akademického roku.

XIX. Zadost o ukonéeni studia — zanechanim studia

Ukon¢eni studia — zanechénim studia je mozné dle § 56, odst. 1 pism. a) zakona &. 111/1998
Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdg&jsich pfedpist, a &l. 13, odst. 2 pism. a) Studijniho a
zku3ebniho ¥fadu VSTVS PALESTRA.

Bezpoplatkovost
Z4dost neni zpoplatnéna.

Zanechani studia s povinnosti uhradit $kolné

« Pfi ukonfeni studia zanechanim se studijni smlouva nezrusi automaticky; nejpozdgji
do 30. 6. kazdy rok lze vypovédét smlouvu s Géinnosti od daliiho akademického roku.

» Student je povinen uhradit $kolné za cely zapo&aty akademicky rok, a to v celkové
vy$i stanovené smlouvou.

o Pfi ukonceni studia zanechénim je tfeba doplatit $kolné za zapodaty akademicky rok
podle ¢l. IT1, odst. 4 a 6 Smlouvy o studiu.

Ukondeni statutu student

Studentovi je studium ukon¢eno dnem podani ozndmeni o zanechani studia, pokud student
v Zadosti vyslovné neuvede jiné datum pro ukonéeni studia, nejpozdéji Ize studium ukon&it
posledni den daného akademického roku.

XX. Zadost o rektorsky termin
Poplatek

500 K¢ / variabilni symbol je ID studenta

QR Platba

Lhiita pro podani zddosti
Zadost je tieba podat nejpozdgji do 30. 6. daného akademického roku.

Rektorsky termin je mimofadny 3. opravny termin zkousky u pfedmétu dle § 68 zidkona o
vysokych $kolach. Zadost schvaluje rektor.



V piipadé, Ze rektor Zadosti vyhovi, jmenuje zkuSebni komisi, jejimiZ ¢leny jsou vyuujici
daného pfedmétu.

XXI. Zadost o revalidadni znamku na prikaz studenta (ISIC/ALIVE)
Poplatek

250 K¢ / variabilni symbol je ID studenta

| QR Platba ‘

Lhiita pro podani Zidosti
Zadost je tfeba podat do 31. 10. daného akademického roku.

Vydani revalida¢ni znamky
Vyrobu a vydani revalida¢nich znamek zajist'uje sekretariat Skoly.

XXII Zadost o vystaveni priikazu ISIC/ALIVE p¥i zméné formy studia

Poplatky
Z4dost je zpoplatnéna.

350 K& / variabilni symbol je ID studenta

QR Platba

Soubézné podani Zidosti
Zadost o prikaz je nutné podat zaroven s Zadosti o zménu formy studia podle ¢l. VII této
smérnice.

Dalsi divody pro podani Zadosti

Student Zadost podava i v pfipadé ztraty, znieni, zmény osobnich udaji aj kdy potfebuje
duplikat prikazu a zaroverni prodlouZit platnost pomoci revalidaéni znamky. Do Zadosti student
uvede divod.



Vydani priikkazu
Vyrobu a vydani prikazu zajist'uje sekretariat Skoly.

XXIII Zadost o vystaveni duplikatu prikazu ISIC/ALIVE
Poplatek

100 K¢ / variabilni symbol je ID studenta
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Diivedy pro podani Zadosti

Zadost se podavé ihned po ztratd, zniteni, zm&n& osobnich udajii aj. V piipads, e student
potiebuje duplikét prukazu a zarovei prodlouZit platnost pomoci revalidaéni znamky, postupuje
dle ¢lanku XXII. Zadost o vystaveni pritkazu ISIC/ALIVE pfi zméng formy studia. Do Zadosti
student uvede divod.

Vydani prikazu
Vyrobu a vydani duplikatu zajist'uje sekretariat skoly.

XXI1V. Zadost o odvolaci Fizeni

Bezpoplatkovost
Zéadost neni zpoplatnéna.

Lhiita pro podaini Zidosti

« Z4dost musi byt podana nejpozdgji do 15 dnii od dorudeni rozhodnuti nebo vyjadten,
které je pfedmétem piezkoumani.

XXYV. Zadost o vystaveni osv&d&eni (licence)
Poplatek

500 K& / variabilni symbol je ID studenta



Lhiita pro podani Zadosti

Z4adost musi byt podéna nejpozdji tyden pred statni zdvéreénou zkouskou, na kterou se
student hlési (tato lhita je stanovena v tabulce dostupné v systému Moggis — nasténka —
dokumenty).

Specialni podminka pro kombinovanou formu
Studenti kombinované formy studia podavaji Zadost o osvédéeni ZTV pfi elektronickém
zapisu na Doplitkkovy seminaf praktické vyuky.

XXVI. Zadost 0 uznani pfedm&ti plnénych v ramci studijniho pobytu
Erasmus+
Bezpoplatkovost
Zé&dost neni zadnym zptsobem zpoplatnéna.
Lhiita pro podini Zidosti
Student, ktery absolvoval studijni pobyt v rimci programu Erasmus+, Z4d4 o uznani ihned po
obdrZeni vypisu splnénych studijnich povinnosti ze zahraniéni $koly.
Prilohy Zzadosti
o Oficidlni vypis splnénych studijnich povinnosti ze zahrani¢ni koly.

DiileZzité upozornéni
Uznanim pfedméti neztraci student narok na licence, které se na VSTVS PALESTRA udgluji,
pokud je jejich splnéni podminkou pro jejich ziskani. Uznani pfedméti je nesniZuje.

XXVII. Zadost o elektronicky zapis do ro¢niku p¥i evidenci uznané doby
rodi¢ovstvi (UDR) v dobé mateiské dovolené

Bezpoplatkovost
Zé4dost neni *adnym zptsobem zpoplatn&na.

Student je pfi zapisu do dalsiho akademického roku v dobé ¢erpani mateiské dovolené
osvobozen od poplatkii za nesplnéné piedméty.

Podanim této Zadosti je studentovi umoZnéno zapsat se do studia bez osobni G¢asti na zipise
stanoveného dle Harmonogramu akademického roku.



Student, ktery uptednostni osobni zapis do studia, se musi dostavit ve stanoveném terminu
zapisu dle Harmonogramu akademického roku.

Neposkytuje se studenttim, ktefi nastupuji po pferuseni studia. Tito se musi dostavit k z4pisu
osobné podle Harmonogramu akademického roku.

Podminky pro podani
Zadost o elektronicky zapis do ro&niku pfi UDR pod4va student v dob& mateiské dovolené dle §
195 zakoniku préce, ktery ma nérok na prodlouZeni 1hiit pro splnéni studijnich povinnosti o
dobu, po kterou by trvalo ¢erpani matetské dovolené a ktery studium nepierusi. V takovém
ptipad€ neni pocet nesplnénych pfedmétd limitovan.
Lhiity pro podani Zadosti

e Zadost musi byt podana nejpozdgji do 7. 9. daného akademického roku, kdy je

stanovena lhiita pro splnéni studijnich povinnosti.

» Pokud student nesplni studijni povinnosti do daného terminu, bude zahéjeno spravni
fizeni ve véci ukonceni studia.

Podminky zapisu
o schvalena Zadost o evidenci v UDR podle ¢l. IT této smérnice,
 uhrazen4 splatka §kolného na novy akademicky rok nebo semestr,

o splaceni vSech pfipadnych dluhd.

XXVIIL Zadost o bibliografickou resersi (vyhledavani zdroji)
Poplatek
Zadost je zpoplatnéna. Aktualni &astky za mimofadné a nadstandardni ukony jsou uvedeny ve
Smérnici PLP/04. Po podani Zadosti se v systému objevi poZadavek na platbu.

Piiloha zidosti

Soutasti zadosti je vypln&ny formulét ,,Zadost o bibliografickou resersi (vyhledavéni
zdroji)“, ktery student pfiklada jako pfilohu ve forméatu PDF.

Formulaf je dostupny ke staZeni v systému Moggis (Nasténka — Dokumenty — Knihovna).

XXIX. Zadost o schvaleni navrhu vlastniho tématu bakalarské/diplomové
prace (kvalifika¢ni prace)
Bezpoplatkovost
Z4dost neni zpoplatnéna.
Podani zidosti
o Zéadost o schvaleni ndvrhu vlastniho tématu podava student v dob€ vybéru tématu
kvalifikani prace a za predpokladu, Ze si student téma nevybere ze seznamu vypsanych



ajiz schvalenych témat (SKS, VPSD, WS) nebo student Fyzioterapie, ktery si pfipravuje
jin€ téma, nez , kazuistiku ve fyzioterapii u pacienta s diagnézou.....*

e Student miZe odevzdat praci nejdfive 6 mésicii od data schvaleni navrhu tématu.
Lhiity pro podani zidosti

e pro SZZK v ¢ervnu: nejpozdéji do 31. 10. daného roku, aby mohl odevzdat v dubnu,

o pro SZZXK v zifi: nejpozdéji do 31. 12. daného roku, aby mohl odevzdat v Eervnu,

e pro SZZK v lednu: nejpozdéji do 31. 5. daného roku, aby mohl odevzdat v listopadu.

Néavrh vlastniho tématu musi byt schvalen garantem studijniho programu, ve kterém je student
zapsan.

Postup schvaleni
o Student nejprve oslovi vedouciho, ktery se zabyva problematikou tématu.

o Pokud vedouci souhlasi, pfipravi student pfilohu — formuléf &. 5 ,,Souhlas garanta
studijniho programu s navrhem vlastniho tématu® (ke staZzeni v Moggisu — Nésténka —
Dokumenty — Studijni material — Diplomovy seminar).

o Tento formulaf musi byt fadné& vyplnény a podepsany vedoucim prace.

e Vyplnény formulaf student pfedloZi garantovi studijniho programu, ktery svijj souhlas
potvrdi podpisem a oznaenim ,,souhlasim* nebo ,,nesouhlasim®.

e Kompletn¢ vyplnény a podepsany (vedoucim prace a garantem programu) formulai
student vlozi do Zadosti pfes Moggis.

o Zéadost schvaluje prorektorka pro pedagogickou &innost.
o Pokud formulaf obsahuje vice stran, vlozi se do jednoho souboru.

Oficidlni schvaleni navrhu vlastniho tématu se povazuje za splnénou povinnost studenta
nahlésit zvolené téma a vedouciho. Schvalené vlastni téma a vedouci budou bezodkladné po
schvaleni Zadosti pfifazeni k elektronickému podkladu studenta v informaénim systému
Moggis.

XXV. Zadost o rektorsky termin statni zavérecné zkousky
Poplatek

5000 K¢ / variabilni symbol je ID studenta
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— QRPlatba ——

Rektorsky termin je mimofadny 3. opravny termin statni z4véredné zkousky dle § 68 zékona o
vysokych $koléch. Zadost schvaluje rektor.

Lhiity pro podani zidosti a podminky

Zadost se podavé soutasné s pfihlaskou ke statni zdvéreéné zkousce.

Zadost nelze podat nebo schvalit po uplynuti Ihiity dvou let od splnéni posledniho roéniku
studia.

XXVI. Z4dost 0 uznani zahraniéniho vzdélini
Poplatek

990 K¢ / variabilni symbol je ID uchazege

QR Platba

Lhiity pro poddni Zidosti
Uchaze¢ nastupujici do studia podavé Zadost v priib&hu piijimaciho fizeni, nejpozd&ji 30 dnt
pfed ukon¢enim pfijimaciho fizeni pro dany akademicky rok.

Podminky a kritéria zZadosti

Posuzuje se zahrani¢ni vzd&lan{ uchaze¢l nastupujicich do bakalaiskych a navazujicich
magisterskych programii s cilem provéfit splnéni podminky predchoziho vzdélani dle § 48
zékona o vysokych Skolach pro pfijeti do konkrétniho studijniho programu na VSTVS
PALESTRA. Posouzeni zahraniéniho vzdélani v rdmci pfijimaciho ¥izeni VSTVS
PALESTRA neni obecng platnym uznanim v Ceské republice, ani na jinych vysokych $kolach
v Ceské republice, & v zahraniéi.

Pro posouzeni zahrani¢niho vzdélani je téeba doloZit ovétené kopie dokumentt s
pozadovanym stupném ovéfeni.

Pokud doklady poZadované pro posouzeni zahrani¢niho vzd&lani nejsou v &eském nebo
anglickém jazyce, je uchaze¢ povinen piiloZit i jejich @iFedni preklad do éeského jazyka.



Dokumenty musi byt pfeloZeny soudnim tlumo¢nikem nebo piekladatelem ze seznamu
tlumotnikii a prekladateli, ktery vede Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky.

PoZzadovana dokumentace pro uchazece do bakalifskych programu — posouzeni
zahranicniho stiredoskolského vzdélini:

e TUfedn€ ovéiena kopie zahrani¢niho dokladu o zahrani¢nim sttedo$kolském vzdélani
(vysvédceni + dodatek k vysvédceni)

e Ufedn& ové&fena kopie potvrzeni pfislusné zahrani¢ni stfedni §koly nebo jiného
pfislu§ného zahrani¢niho orgénu o tom, Ze absolvent studia ve stiedoskolském
vzdélavacim programu dané zahrani¢ni sttedni $koly je v uvedeném cizim staté
opravnén uchazet se o pfijeti ke studiu v bakalafském studijnim programu,

» doklad totoZnosti

V ptipadé potteby mize VSTVS PALESTRA vyzvat uchazeée k doloZeni
nasledujiciho:

o dopliiujici informace o obsahu a rozsahu zahrani¢niho stfedoskolského vzdélani

e dopliiyjici informaci o tom, Ze studijni program uskute¢iiovala instituce opravnéna
poskytovat vzdélani srovnatelné se stfedoskolskym vzdélanim podle Skolského
zakona.

Pozadovani dokumentace pro uchazeée do navazujicich magisterskych programii —
posouzeni zahrani¢niho vysoko$kolského vzdélini:

o Ufedné ové&fena kopie diplomu, vysvédceni nebo obdobného dokladu o ukonceni
studia vydaného zahraniéni vysokou $kolou

o tiedné ovéiena kopie dodatku k diplomu (tzv. "Diploma Supplement") nebo vypis o
vykonanych zkouskach ("Transcript of Records"),

» doklad totoZnosti

V ptipad® potieby mize VSTVS PALESTRA vyzvat uchazede k doloZeni
nasledujiciho:

o dopliyjici informace o obsahu a rozsahu zahrani¢niho vysokoskolského studia,

e potvrzeni pfislu$ného zahrani¢niho organu o tom, Ze dana zahrani¢ni vysoka skola je v
uvedeném cizim staté opravnéna poskytovat vysokoskolské vzdélani (potvrzeni o
akreditaci).

Zpiisob dolozeni dokumentii a priib&h posouzeni Zidosti

¢ Uchaze podé Zadost o posouzeni zahrani¢niho vzdélani pfes Moggis a uhradi
poplatek. Do Zadosti uvede pouze pozadavek k posouzeni zahraniéniho vzdé€lani.

« Dokumenty prokazujici ukondené vzd&lani doruéi na adresu VSTVS PALESTRA,
spol. s r.0., Slovac¢ikova 400/1, Praha 9, 190 00. Doklad o vzd€lani musi mit ovéfenou
pravost podpist a razitek dle podminek statu, kde ma $kola, na které uchaze¢ vzdélani
ziskal, sidlo. Dokumenty je moZné také donést osobné na tstni pohovor, ktery bude
s uchaze¢em sjednan. Pohovor provéfuje znalost éeského jazyka.

e Poté, co uchaze€ splni vSechny vyse uvedené kroky, je posouzeno, zda dokladané
vzdé&lani splituje podminku pfedchoziho vzdélani nutného pro piijeti do ptislusného



studijniho programu. VSTVS PALESTRA doklad piijme, pokud nema pochybnosti o

tom, Ze jim uchaze¢ prokézal splnéni této podminky pro pfijeti.

Uchazeti je ozndmen vysledek posouzeni zahraniéniho vzd&lani ptes Moggis (Osobni

slozka).

V pfipadg, Ze doklad o vzdélani nebyl pfijat, , je uchaze¢ vyzvan k ptedloZeni dokladu

0 obecném uznani zahraniéniho vzdélani v Ceské republice.

'V pfipadg, Ze uchaze¢ nedod4 potiebné doklady, vyjadii svou viili v Hzeni o posouzeni
zahrani¢niho vzdélani dale nepokradovat &i prestane v Fizeni jakkoli spolupracovat,

pohliZi se na néj v rdmci pfijimaciho fizeni, jako kdyby své vzd&lani nijak neprokazal.
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